Lot 15, Jalan Niaga 2, Pusat Perniagaan Sepang, 43900 Sepang, Selangor
24 Julai 2026

Kepada

[DIRAHSIAKAN]

[DIRAHSIAKAN]

Perkara: Tawaran Jawatan — Pembantu Tadbir

Dengan hormatnya,

Kami dengan sukacitanya ingin menawarkan jawatan Pembantu Tadbir di Syarikat Contoh
Sdn Bhd kepada tuan/puan. Berikut adalah butiran tawaran:

Jawatan: Pembantu Tadbir
Tarikh Mula: 24 Julai 2026
Gaji: RM RM 3,500

Tawaran ini tertakluk kepada terma dan syarat yang akan dimaklumkan kemudian. Sila
maklumkan penerimaan tawaran ini secara bertulis dalam tempoh 7 hari daripada tarikh
surat ini.

Kami amat berharap tuan/puan dapat menerima tawaran ini dan menyertai kami di Syarikat
Contoh Sdn Bhd.

Sekian, terima kasih.
Yang benar,
[DIRAHSIAKAN]
Pengurus

Syarikat Contoh Sdn Bhd



