
24 Julai 2026

Kepada Yth.

[DIRAHSIAKAN]

Syarikat Contoh Sdn Bhd

Lot 15, Jalan Niaga 2, Pusat Perniagaan Sepang, 43900 Sepang, Selangor

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama: [DIRAHSIAKAN]

Jabatan: Pengurus

Dengan ini mengajukan pengunduran diri dari posisi Pengurus di Syarikat Contoh Sdn Bhd, 
efektif terhitung mulai tanggal 24 Ogos 2026.

Adapun alasan pengunduran diri ini adalah: Saya telah menerima tawaran pekerjaan di 
syarikat lain yang menawarkan peluang kerjaya yang lebih mencabar dan bersesuaian 
dengan kelayakan serta pengalaman saya. Saya juga ingin mencari persekitaran kerja yang 
baharu untuk mengembangkan lagi kemahiran profesional.

Saya mengucapkan terima kasih atas kesempatan, bimbingan, dan pengalaman berharga 
yang telah diberikan selama saya bekerja di Syarikat Contoh Sdn Bhd. Saya berkomitmen 
untuk menyelesaikan tanggung jawab dan membantu proses transisi selama masa 
pemberitahuan ini.

Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dengan sadar dan tanpa paksaan dari pihak 
mana pun.

Hormat saya,

[DIRAHSIAKAN]


