
24 Julai 2026

Kepada Yth.

[DIRAHSIAKAN]

Pengurus Besar

Syarikat Contoh Sdn Bhd

Perkara: Cadangan — Cadangan Pelaksanaan Sistem Pengurusan Inventori Berkomputer

Dengan hormatnya,

Syarikat telah beroperasi selama 10 tahun dalam bidang perkhidmatan profesional dan kini 
sedang mengalami fasa pertumbuhan yang pesat. Namun, sistem pengurusan sedia ada 
yang diguna pakai sejak awal penubuhan tidak lagi mampu menampung peningkatan 
jumlah urus niaga harian yang semakin meningkat, menyebabkan kelewatan dalam 
pemprosesan dan kesilapan data yang kerap.

Sehubungan dengan itu, saya ingin mengemukakan cadangan berikut untuk pertimbangan 
pihak tuan/puan:

Objektif: Meningkatkan kecekapan operasi sebanyak 30% dalam tempoh enam bulan 
pertama. Skop Projek: Meliputi pembangunan modul inventori, pesanan, dan pelaporan 
bersepadu. Anggaran Kos: RM 50,000 (termasuk pembangunan, latihan, dan 
penyelenggaraan tahun pertama). Manfaat: Penjimatan kos operasi tahunan dianggarkan 
RM 120,000, pengurangan ralat data sebanyak 80%, dan masa pemprosesan pesanan 
dikurangkan daripada 3 hari kepada 1 hari.

Saya amat berharap agar cadangan ini mendapat pertimbangan sewajarnya. Saya bersedia 
untuk membentangkan cadangan ini dengan lebih terperinci jika diperlukan.

Sekian, terima kasih.

Yang benar,

[DIRAHSIAKAN]

Pengurus

Syarikat Contoh Sdn Bhd


